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Oficio Circular n.° 04/2025
Florianépolis, 04 de agosto de 2025.

A Comunidade Universitaria

OFICIO SOBRE ORIENTACOES PARA SOLICITAGAO DE SERVICOS DE TRADUGAO
E INTERPRETACAO DE LIBRAS/PORTUGUES DA SELLIBRAS

A Secao de Interpretagdo e Tradugao de Libras (SEl.Libras), vinculada a Coordenadoria
de Acessibilidade Educacional (CAE) e a Pro-Reitoria de Agdes Afirmativas e Equidade
(PROAFE), estabelece por meio deste documento as orientagbes e critérios para
solicitagdo de servicos de interpretacao e tradugéo de Libras/ Portugués no ambito da
Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC).

Dada a alta demanda e a escassez de profissionais disponiveis, torna-se necessario
adotar diretrizes claras para que os atendimentos possam ser organizados de maneira
justa, eficiente e dentro das possibilidades operacionais do setor. O objetivo é assegurar
um servigo de qualidade e garantir que os atendimentos prioritarios sejam realizados com
responsabilidade e planejamento.

INFORMAGOES NECESSARIAS PARA SOLICITACAO

As solicitagbes devem ser feitas exclusivamente pelo e-mail institucional:

interpretes.proafe@contato.ufsc.br ou pelo site:

https://seilibras.paginas.ufsc.br/solicitacao-de-atendimento/

Para fins de solicitagcdo de servico de traducao e interpretacio em Libras, é
necessario que constem as seguintes informagoes:

e Atividade a ser atendida: Especificar se se trata de interpretagdo simultanea (ao
vivo) ou traducao de material (audiovisual ou textual);

e Data e horario: Informar a data e o horario previstos para a realizacdo da
atividade;

e Tempo de duragao: Indicar a previsido de inicio e término da atividade;

e Local de realizagdo: Especificar se a atividade serd presencial (informar o
endereco completo) ou online (fornecer o link de acesso);

e Publico-alvo: Informar se havera participantes que utilizam Libras como lingua de
comunicagao.



1)

Orientagdoes por Tipo de Demanda — Eventos

a) Prazo para solicitagao: Deve ser realizada com, no minimo, 2 meses de
antecedéncia;

b) Prazo para envio de material: O material referente ao evento deve ser enviado
entre 15 e 30 dias antes da data prevista;

c) Equipe: Conforme a complexidade e duragdo da atividade, podera ser
necessaria a atuagcdo de uma equipe composta por dois ou mais profissionais;

d) Apresentagées culturais: Demandam preparagdo especifica e devem ser
informadas com antecedéncia adequada;

e) Critérios de aceite: Serdo atendidos eventos gratuitos oferecidos pela UFSC,
desde que nao envolvam geragédo de recursos financeiros préprios, ocorram nas
dependéncias e/ou plataformas online da Instituicho e com comprovagao
antecipada da necessidade de interpretacdo de Libras/Portugués.Todas as
solicitacbes e atendimentos devem seguir as normativas da SEl.Libras.

2) Orientagdes por Tipo de Demanda — Reuniées Administrativas

3)

4)

a) Prazo para solicitagao: A solicitacdo deve ser realizada com, no minimo, 48
horas de antecedéncia;

b) Prazo para envio da pauta: A pauta da reunido deve ser encaminhada com,
no minimo, 24 horas de antecedéncia;

c) Informagoes obrigatérias: Devem constar o dia, o horario e o local da reunido,
ou o link de acesso no caso de modalidade online.

d) Critérios de aceite: Interpretacdo de reunidbes administrativas, conforme
hierarquia institucional, com presenca confirmada de participantes que necessitem
de interpretacao Libras/Portugués e seguindo as normativas de solicitacdo de
atendimento. A atividade deve ser vinculada a qualquer setor, com excecédo do
CCE e CA e demais Campi da UFSC, que possuem equipe de intérpretes
exclusiva. Todas as solicitagbes e atendimentos devem seguir as normativas da
SEl.Libras.

Orientagoes por Tipo de Demanda — Bancas Académicas de Conclusdo de
Curso

a) Prazo para solicitagao:A solicitacdo deve ser realizada com, no minimo, 25
dias de antecedéncia;

b) Prazo para envio de material: O material deve ser encaminhado com, no
minimo, 15 dias de antecedéncia.

c) Critérios de aceite: Interpretacdo de bancas académicas de Conclusdo de
Curso com presencga confirmada de participantes que necessitem de interpretacao
Libras/Portugués e seguindo as normativas de solicitacdo de atendimento. A
atividade deve ser vinculada a qualquer setor, com excecdo do CCE e CA e
demais Campi da UFSC, que possuem equipe de intérpretes exclusiva. Todas as
solicitacbes e atendimentos devem seguir as normativas da SEl.Libras.

Orientagbes por Tipo de Demanda - Bancas Académicas de
Mestrado/Doutorado

a) Prazo para solicitagao: A solicitacdo deve ser realizada com, no minimo, 30
dias de antecedéncia;

b) Envio de pareceres da banca: Os pareceres devem ser encaminhados até 5
dias uteis antes da defesa;

c)Envio de materiais (textos e slides): O envio deve ocorrer com, no minimo, 20
dias de antecedéncia;

d) Responsabilidade: O(a) orientador(a) é responsavel pela solicitacdo e pelo



5)

6)

7)

envio das informagdes necessarias.

e) Critério de Aceite: Interpretacdo de bancas académicas de Mestrado e
Doutorado com presenga confirmada de participantes que necessitem de
interpretagdo Libras/Portugués e seguindo as normativas de solicitacdo de
atendimento. A atividade deve ser vinculada a qualquer setor, com excecédo do
CCE e CA e demais Campi da UFSC, que possuem equipe de intérpretes
exclusiva. Todas as solicitagbes e atendimentos devem seguir as normativas da
SEl.Libras.

Orientagoes por Tipo de Demanda — Formaturas e Cola¢6es de Grau

a) Prazo para solicitagao: A solicitacdo deve ser realizada com, no minimo, 3
meses de antecedéncia;

b) Envio do cerimonial: Deve ser encaminhado até 10 dias antes da ceriménia;
c) Envio dos discursos de paraninfos: Deve ocorrer até 10 dias antes da
cerimonia;

d) Recomendagdes técnicas: Projecdo da janela de Libras no teldo;
Disponibilizacdo de microfone sem fio e/ou outros recursos de audio e video
conforme acordo prévio e antecipacdo de informagbes sobre cursos e
participantes surdos.

e) Critério de Aceite: Formaturas e Colagdes de Grau dos diversos cursos de
Graduacdo da UFSC, com necessidade confirmada de interpretacao
Libras/Portugués. Demais formaturas poderdo ser atendidas apenas mediante
disponibilidade de recursos humanos, respeitando as normativas de solicitacdo da
SEl.Libras. A formatura e/ou Colagdo de Grau devera ocorrer nas dependéncias
e/ou plataformas online da UFSC. Todas as solicitagcdes e atendimentos devem
seguir as normativas da SEl.Libras.

Orientagoes por Tipo de Demanda — Disciplinas

a) As disciplinas atendidas devem constar no espelho de matricula dos
estudantes;

b) Assim que identificada a necessidade de intérpretes, a CAE e a SEl.Libras
agendardo reunido com a coordenagdo do curso para alinhar o atendimento;
c) Apds a reunido, sera elaborado e enviado um relatério com instrugdes
especificas sobre o trabalho com estudantes surdos e a atuacéo dos intérpretes;
d) Todos os envolvidos receberdo documentos especificos com orientagdes
pedagogicas e operacionais.

e) Critério de Aceite: Interpretagdo em sala de aula de disciplinas obrigatérias de
estudantes regularmente matriculados em cursos de Graduagao e Pés Graduagéo,
nesta ordem, da UFSC. A disciplina deve ser vinculada a qualquer Centro de
Ensino da UFSC, com excecdo do CCE, CA e demais Campi da UFSC, que
possuem equipe de intérpretes exclusiva. Todas as solicitacbes e atendimentos
devem seguir as normativas da SEl.Libras.

Orientagdes por Tipo de Demanda — Tradugodes

a) Tipo de material: Informar se o material a ser traduzido é audiovisual ou
textual;

b) Prazo: Sera estabelecido de acordo com o tamanho e a complexidade do
material;

c) Fluxo de trabalho:
Tradugdo — Gravacdo — Edigdo — Revisdo e/ou validacdo — Entrega final

d) Critério de Aceite: Serado traduzidos materiais, sejam eles didaticos e/ou
institucionais de diferentes setores e/ou Cursos de Graduagao e Pds-Graduacéo,
vinculados a qualquer setor e/ou Centro de Ensino, com exce¢do do CCE, CA e



demais Campi da UFSC, que possuem Equipe de Intérpretes exclusiva.
Documentos institucionais relacionados a permanéncia estudantil terdo prioridade
em relagao aos demais solicitagdes de traducao. A Equipe Sei.Libras nao oferece
estrutura fisica, tampouco edicao de tais materiais, que serdo de responsabilidade
do solicitante. A solicitacdo segue critérios de envio antecipado e devem ser
realizados via e-mail institucional. Demais tipos de tradugdo serdo avaliados
conforme a disponibilidade de recursos humanos. Todas as solicitagdes e
atendimentos devem seguir as normativas da SEl.Libras.

ORIENTAGCOES GERAIS

e O ndo cumprimento dos prazos e critérios pode acarretar no cancelamento do
atendimento.

e Eventos online devem ser transmitidos por canais institucionais.

e Oferecer condigcbes adequadas de trabalho para os(as) intérpretes: visibilidade,
local apropriado, materiais de apoio.

e Evitar filmar os intérpretes sem autorizacdo prévia. As imagens séao
disponibilizadas apenas para fins institucionais.

e Todo o conteudo e material obtido durante as tratativas sera tratado com sigilo e
responsabilidade.

DISPOSIGOES FINAIS

Casos omissos ou situagdes nao previstas neste documento serdo analisados
individualmente pela equipe da SEl.Libras, em didlogo com os setores envolvidos,
buscando sempre a viabilidade do atendimento seguindo critérios institucionais de
atendimento e as normativas da SEl.Libras.

Os critérios de atendimento estabelecidos neste documento entram em vigor a partir de
06 de agosto de 2025.

Situacdes nao previstas neste documento serdo analisadas e deliberadas pela equipe de
intérpretes da UFSC, SEl.Libras, em conjunto com a CAE, PROAFE e demais instancias
competentes.
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